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POLITICAS DE USO DE SOFTWARE

TERMINOS Y DEFINICIONES

Licencia de Software: Contrato por el cual un autor o titular de los derechos de
patrimoniales de un software (programa informatico y recursos asociados), autoriza al
usuario (persona natural o juridica) para utilizar dicho software y sus recursos asociados;
cumpliendo una serie de términos y condiciénes.

Usuario: Todos los miembros de un Gobierno Auténomo Provincial del Ecuador,
incluyendo invitados que utilicen cualquier software adquirido o autorizado por la
institucion.

Codigo Fuente: Texto escrito de acuerdo con las reglas sintacticas, semanticas vy
gramaticales de un lenguaje de programacion de computadores y que puede ser utilizado
para que dichos dispositivos realicen un conjunto de tareas de interés para el usuario.

Tipos de Software: De acuerdo con la capacidad que otorguen las licencias al usuario se
pueden clasificar como:

- Software de coédigo abierto: Se considera un software de cdédigo abierto cuando
es distribuido bajo una licencia que permite su uso, modificacion y redistribucidn.
Esto permite estudiar el funcionamiento del programa y efectuar modificacidnes
con el fin de mejorarlo y/o adaptarlo a algun propodsito especifico. Sin embargo,
para ser considerado como licencias de cdédigo abierto deben cumplir con los
siguientes requisitos: a) debe permitirse la libre redistribucidon del software, b) el
cédigo fuente debe estar disponible, c) debe permitirse la modificacion del
software y la creacién de programas derivados. d) debe garantizarse la integridad
del programa original, e) debe permitirse el uso del software para cualquier fin. i)
la licencia no debe aplicar restricciones sobre otros programas.

- Software libre: Se considera que una obra de software es libre cuando la licencia
por la cual se distribuye exalta los valores de la libertad y garantiza que el usuario:
(1) puede utilizar la obra de software para cualquier proposito, (2) puede distribuir
el programa a otros usuarios, (3) tiene acceso al cdédigo fuente y puede
modificarlo, (4) puede distribuir el programa modificado.

- Software de dominio publico: El Software de dominio publico es aquel cuyos
derechos patrimoniales pertenecen a la comunidad y pueden ser utilizados sin
ningln tipo de restriccion. Algunos tipos de copia o versiones modificadas pueden
no ser libres si el autor impone restriccidones adicidonales en la redistribuciéon del
original o de trabajos derivados.

- Freeware: Software que permiten el uso libre, la redistribucion, pero no la
modificacién.

- Shareware: Tipo de software que es distribuido de forma gratuita exclusivamente
para ser probado, pero con restricciéones en su funciénalidad o disponibilidad.

- Software propietario: Aquel cuya copia, redistribucién o modificacién estan
restringidas por el propietario de los derechos de autor.

- Software de evaluacidon: Software propietario con una licencia que otorga un
plazo de uso reducido, usualmente inferior a tres meses y tiene como objetivo
principal que el usuario evalle la funciénalidad del software antes de realizar la
compra.

ALCANCE

El presente documento de las politicas de instalacion y uso de software, en adelante
referido como la Politica, se aplica a todos los procesos de desarrollo, uso, mantenimiento,
terminacion del ciclo de vida y renovacién de cualquier tipo de software instalado o
proyectado para uso en los GADP (Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial).

El propdsito de esta politica es definir las pautas para el uso del software en los GADP,
incentivando su mejor aprovechamiento, el aseguramiento de la calidad y el desarrollo de
aplicaciénes que soporten los procesos instituciénales y de apoyo, incluyendo los
proyectos realizados interna o externamente en cooperacidén con el marco de la proteccién
de los derechos de autor segun la voluntad expresa de cada uno de los actores.
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ESTANDARES DE IMPLEMENTACION Y MANTENIMIENTOS

Requerimientos tecnolégicos: Cuando un area o Gobierno Provincial requiera
implementar un software, plataforma tecnoldgica o sistemas de informacion, debe iniciar
el procedimiento con la solicitud a la direccion ejecutiva del CONGOPE para proceder con
el respectivo formato de requerimientos y asignar a una persona responsable para liderar
la implementacién solicitada.

Para el manejo y administracion de los requerimientos tecnoldgicos (adquisiciones,
implementacion y mantenimiento), los duefios de los procesos de la institucion requirente
tienen la responsabilidad de hacer las pruebas necesarias.

Desarrollo de aplicacidones: Las aplicaciénes que desarrollen los funcidénarios del
CONGOPE deben cumplir con los requerimientos de seguridad establecidos por el mismo
conforme con la Politica de Seguridad de la Informacion, que se desarrolla mas adelante
en este documento.

La propiedad intelectual de los desarrollos contratados o realizados por los funcidnarios
dentro de su trabajo serd propiedad del CONGOPE, salvo acuerdo escrito expreso que diga
lo contrario.

Los colaboradores o terceros que tengan acceso a los sistemas TIC del CONGOPE, no
podran copiar ni ceder sin autorizaciéon las aplicaciénes que son propiedad de la
institucién.

Procesos de desarrollo y soporte: El proceso de desarrollo de las aplicaciones debe ser
estructurado y ordenado, considerando las diferentes etapas del ciclo de vida de las
solucidnes.

La documentacion de cada uno de los sistemas implantados en los
GADP debe contener las guias necesarias para brindar soporte de primer nivel y los
manuales respectivos de uso.

Mejora Continua: El seguimiento a los requerimientos de los GADP permitird medir la
efectividad y la eficiencia de los servicios de tecnologia y comunicaciénes. Con los
resultados obtenidos se plantean las accidones que permiten mejorar continuamente los
servicios.
La mejora continua tiene como fundamento los siguientes principios:
e Mejorar de manera continua los servicios y los procesos.
e Corregir cualquier falta de conformidad en el servicio o con los planes de gestion.
e Asignar eficazmente las funcidones, recursos y responsabilidades relaciénados con
la mejora del servicio.

Gestion de problemas: Todos los problemas deben ser registrados, clasificados,
actualizados, escalados, resueltos y cerrados. En los casos en que para resolver el
problema haya que ejecutar un cambio en el coédigo del sistema, se realizara segun lo
establecido por el proceso de Gestién de cambios.

La gestion de problemas debe ser supervisada y revisada. Se deben realizar informes de
los problemas gestionados. Esta informacién deberd estar disponible para el proceso de
gestidn de incidentes de tal manera que se pueda aumentar su efectividad y desempeiio.

Gestion de cambios: Los pasos a produccion deben estar identificados con un nimero
Unico de cambio. El Comité de Cambios (designado por el CONGOPE) aprobara los pasos
a produccion después de analizar los riesgos, el impacto del cambio y el procedimiento de
“marcha atras”.

No estan permitidas las instalacidones ni actualizacidones que no estén bajo el proceso de
control de cambios y debidamente autorizadas y revisadas por el CONGOPE.

La frecuencia y el tipo de despliegue se determinard en funcién de las necesidades y
teniendo en cuenta la planificacidon vigente.

Los pasos a produccién se llevaran a cabo en horarios cuya afectacion a la disponibilidad
sea minima y bajo condicidnes controladas (ventanas de cambio).

Gestion de continuidad: Se deben identificar los requisitos de continuidad para los
servicios en funcién de las necesidades de las institucidones, los Acuerdos de Niveles de
Servicio ofrecidos y las evaluaciénes de riesgo.

Los requisitos se registran en un Plan de continuidad, el cual serd revisado por lo menos
una vez al afio y siempre que se produzcan cambios significativos. Una vez realizados los
cambios se debe probar el plan para comprobar su adecuacién y documentar el resultado
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de las pruebas. En caso que no se alcancen los resultados previstos, se deben establecer
acciones encaminadas a su consecucion.

Los cambios necesarios para la gestidon efectiva de este proceso deben realizarse segln
el proceso de gestién de cambios. El comité de cambios debe valorar el impacto sobre la
continuidad de los servicios y el plan de continuidad. Los cambios realizados en produccion
deben ser actualizados en los planes de continuidad respectivos.

Responsabilidad de uso de la informacién: EI CONGOPE pone al servicio de los
funcidénarios de las instituciénes el uso de las herramientas necesarias para el normal
desarrollo de las labores propias del cargo para lo cual adopta y comunica las politicas de
uso aceptable, controles y medidas dirigidas a garantizar la seguridad y continuidad del
servicio que presta. Es deber de los funcidonarios acogerlas con integridad y dar a los
recursos uso racidnal y eficiente.

El CONGOPE, en respeto de los principios de libertad de expresién y privacidad de
informacidn, no genera a los funcidénarios ninguna expectativa de privacidad en cualquier
elemento que almacene, envié o que reciba por medios electronicos que sean propiedad
de los GADP. En consecuencia, el CONGOPE podréa acceder a esta informacidén Gnicamente
bajo estricta revisién y control de sus asociados y con autorizacién y conocimiento de su
autoridad principal.

La violacion de los controles de seguridad o el incumplimiento de las Politicas de la
Institucion por parte de los funcidnarios dara lugar a la aplicacion de medidas
administrativas, disciplinarias, civiles o penales a las que haya lugar.

INFRAESTRUCTURA

Separacion de ambientes: En caso de que se realicen cambios al cédigo por parte de
los funcidénarios designados del GADP, para minimizar los riesgos en el proceso de puesta
en produccion de los cambios y nuevos desarrollos, asi como el impacto por la no
disponibilidad de los servicios, se debe establecer una segregacion de ambientes,
(Desarrollo, Pruebas y Produccion), considerando:
e Definir y documentar las reglas para el paso de software entre ambientes.
e El uso de diferentes equipos, dominios y directorios.
e La restriccién de uso de compiladores, editores y otras herramientas de desarrollo
o recursos del sistema en ambientes de produccion.
e Los sistemas de prueba deben emular al sistema productivo tan real como sea
posible.
El uso de perfiles de usuario diferentes para los diferentes ambientes.
Los menus deben mostrar mensajes de identificacion adecuados para reducir el
riesgo de error.
e La restriccion de uso de datos de produccién en ambientes de prueba. En caso de
ser necesario se debe utilizar un mecanismo de enmascaramiento.

Todo cambio a ser realizado al codigo por parte de personal designado por el
GADP debera ser reportado y copiado al CONGOPE para el analisis y autorizacion.
En caso de ser autorizado el nuevo desarrollo o mejora a la herramienta, se podra
poner a disposicion para actualizacion de las demas instituciones que utilizan el
sistema financiero.

Responsabilidades de la operacion: Los procedimientos de operacion deben considerar
la planeacion de la operacion, el tratamiento y manipulacién de la informacion, las copias
de respaldo, el manejo de errores o excepcidnes durante la ejecucidén de un trabajo, los
contactos de apoyo para el caso de dificultades operacidnales o técnicas inesperadas,
reinicio de los sistemas y procedimientos de recuperacidon a utilizar en caso de falla del
sistema, gestiéon de pistas de auditoria y sistemas de registro de informacién, y el
aseguramiento de plataformas.

Proteccién contra cédigos maliciosos: Se deben implementar controles de deteccioén,
prevencidon, recuperacién y concientizacion, con el fin de que los usuarios tengan
proteccién frente a céodigos maliciosos.

En los equipos de, de telecomunicacidnes y en dispositivos basados en sistemas de
computacién, Unicamente se permite la instalacion de software con licenciamiento
apropiado y acorde con la propiedad intelectual.
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Gestion de seguridad en las redes: Las redes y la infraestructura de apoyo deben ser
adecuadamente gestionadas y aseguradas para protegerlas de amenazas y para mantener
la seguridad de los sistemas y aplicacidnes.

Se deben implantar controles relacionados con la segmentacidon, gestiéon, monitoreo y
deteccion de eventos, para asegurar la informacidon que viaja por las redes.

Registros de auditoria: Se deben conservar registros de auditoria de las actividades de
los usuarios, incluyendo administradores y operadores, de las excepcidones o incidentes
de informacion y mantenerlos durante un periodo acordado para ayudar en investigaciones
futuras y en el seguimiento y monitoreo del control de acceso:
En la medida de lo posible se incluird como minimo en los registros:

e Identificadores de usuarios.
Registro de intentos de acceso al sistema exitosos y rechazados.
Registro de intentos de acceso a los recursos y a los datos exitosos y rechazados.
Cambios en la configuracion del sistema.
Uso de privilegios.
Uso de dispositivos y aplicaciénes del sistema.
Archivos a lo que se ha accedido y la clase de acceso.
Alarmas por el sistema de control de acceso.
Activacion y desactivacion de los sistemas de proteccidn, tales como sistemas de
antivirus y de deteccidon de intrusion.

¢ Cambios o intentos de cambios en las posicidones y en los controles de seguridad

del sistema.

La frecuencia con que se revisa los resultados de las actividades de seguimiento,
dependera de la informacion y criticidad de los sistemas.

Seguridad en los archivos del sistema: El acceso a los archivos del sistema y al cédigo
fuente debe ser restringido. La actualizacidon del software o solucién implementada solo
pueden ser llevada a cabo por los administradores designados.

Los procedimientos de control de cambios deben estar documentados y ser ejecutados
bajo los controles adecuados para no comprometer la seguridad de los sistemas.

Respaldo de la informacion: Las copias de seguridad de la informacién y de software
se deben realizar periédicamente, considerando lo siguiente:
e Establecer registros precisos y completos de las copias de seguridad vy
procedimientos de recuperacion documentados.
e La extension y frecuencia de las copias de seguridad (totales o incrementales)
debe someterse a los requisitos de la institucidn, legales y de seguridad, respecto
a la criticidad de la informacion.
e Las copias de seguridad deben almacenarse en un lugar diferente y alejado que
no esté sujeto a los mismos riesgos de la ubicacién principal.

PERFILES REQUERIDOS EN CADA MODULO

Contabilidad: Los funcidonarios que tengan acceso a este moddulo seran quienes
desempenen los puestos de: Asistentes contables, analistas financieros, contadores, jefes
financieros y directores financieros. Es decir quienes tengan como actividades: ingreso de
beneficiarios, creacidén de cuentas contables, el registro de transacciénes, elaboraciéon del
SPI, realizacion de conciliacidones bancarias, emisién de estados financieros, consulta de
transaccidénes, generacion de archivos mensuales a ser cargados en la plataforma del
Ministerio de Finanzas, emision de reportes Lotaip, emision de comprobantes de retencion
y quien esté a cargo del tema tributario.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: contabilidad gubernamental, control
interno, normativa tributaria y normativa financiera.

Presupuesto: Los funcidénarios que tengan acceso a este modulo seran quienes
desempeien los puestos de: Asistentes contables, analistas financieros, jefes financieros
y directores financieros. Es decir quienes tengan como actividades: creacién de partidas
presupuestarias de ingreso y gasto, el registro de la proforma presupuestaria, elaboracién
de reformas, emisiéon de certificaciones presupuestarias, emisién de compromisos,
consulta de transaccidénes y generacién de reportes de presupuesto.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: contabilidad gubernamental, control
interno, y normativa presupuestaria.

Nomina: Los funcidnarios que tengan acceso a este moédulo serdn quienes desempefien
los puestos de: Asistentes contables, analistas financieros, analistas de ndmina, jefes
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financieros y directores financieros. Es decir quienes tengan como actividades: creacion
de empleados, creacién de rubros, creacién de puestos, emision de roles de pago, emision
de reportes de ndmina, consulta de transacciones y generacion de rdep.

Los conocimientos con los cuales deberd contar son: control interno y normativa
administrativa, es decir losep y cédigo de trabajo.

Garantias: Los funcidonarios que tengan acceso a este mddulo serdn quienes desempefien
los puestos de: Analistas financieros, jefes financieros y directores financieros. Es decir
quienes tengan como actividades: ingreso de pdlizas a nombre de la institucion, control
de fechas de vencimiento de las garantias, renovacion de las pdlizas y generacién de
reportes de las pdlizas.

Los conocimientos con los cuales deberd contar son: control interno y normativa de
compras publicas.

Inventarios: Los funcidénarios que tengan acceso a este mddulo seran quienes
desempenen los puestos de: Analistas financieros, analistas de bodega, jefes financieros,
jefes de bienes y jefes administrativos. Es decir quienes tengan como actividades: ingreso
de inventarios, ingresos a bodega de inventarios adquiridos o donados, transferencias de
suministros, control de existencias, lista de adquisicién de suministros y generacién de
reportes de existencias.

Los conocimientos con los cuales deberd contar son: control interno y normativa de
administracién de inventarios.

Activos Fijos: Los funcidnarios que tengan acceso a este moddulo seran quienes
desempefien los puestos de: Analistas financieros, analistas de bienes, jefes financieros
y jefes administrativos. Es decir quienes tengan como actividades: ingreso de activos,
ingresos a bodega de activos adquiridos o donados, transferencias de bienes, control de
bienes, constatacién fisica y generacidon de reportes de bienes.

Los conocimientos con los cuales deberd contar son: control interno y normativa de
administracién de bienes.

REQUISITO DE FORMACION EN CADA MODULO

Contabilidad: El contador debe ser un profesional con formacion de tercer nivel CPA o
con el CBA. Y los profesionales asignados al mdédulo de Contabilidad deben contar con el
titulo de tercer nivel en carreras financieras, contables o afines.

Presupuesto: Los profesionales asignados al médulo deben contar con titulos de tercer
nivel o estudios en carreras financieras, contables o afines.

Nomina: Los profesionales asignados al mdédulo deben contar con titulos de tercer nivel
o estudios en carreras financieras, contables o afines.

Garantias: Los profesionales asignados al mdédulo deben contar con titulos de tercer nivel
o estudios en carreras financieras, contables o afines.

Inventarios: Los profesionales asignados al moédulo deben contar con titulos de tercer
nivel o estudios en carreras contables o afines.

Activos Fijos: Los profesionales asignados al médulo deben contar con titulos de tercer
nivel o estudios en carreras contables o afines.
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7. MODULO DE RECAUDACION

Ingresar con el mismo nombre de usuario y contrasefia del Sistema Financiero
SFGProv.

PANTALLA GENERAL

|

W e TN | U s VGLERRA - VICTORR GUERRA

DESCRIPCION DE LA PANTALLA
MENU/LISTA/CAMPO/BOTON DESCRIPCION
MENU RECAUDACION Contiene el submenu para la recaudacion.
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MENU GENERAR

En esta opcion incluye los submenus: informe
diario de recaudacién, reporte de recaudacién,
reporte general por concepto y reporte por
beneficiario.

MENU CATALOGOS

En esta opcion incluye los submendus: ingreso
de rubros, tonelajes por tipo vehiculo, editar
datos CIU, secuencias facturas, secuencia de
recibos y rubros para recibos.

SALIR

Clickear SALIR en caso de que se requiera
desconectarse del sistema.

CONSIDERACIONES

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES

CONTRASENA NO VALIDA

Este error se debe a que la contrasefa no es igual a la
ingresada, o que el Administrador del Sistema bloqued
su acceso. Intente nuevamente. De no poder ingresar,
contactese con el Administrador.

7.1 MENU ESPECIES ALCABALAS
CONGOPE « PRUEBAS [refrm_ing_lactura sex] el
e TITULOS DE CREDITO ESTADO: —
FACTURA:
CiiwTs:
foegustinr Dwccadm Negiwtinn Oted | Servicn
;;
Clawe Accuse: METOYAL
s METOTAL 4%
STALLY LS TCTAL HO UBIETO P
wua;m om
% 4 n e v
Fanna de Page Aprstar Muecar [ Fdra S
DESCRIPCION DE LA PANTALLA
MENU/LISTA/CAMPO/BOTON | DESCRIPCION
NUEVO Permite crear un nuevo ingreso por
recaudacién.
BUSCAR Permite buscar un registro.
EDITAR Permite editar un registro.
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FORMA DE PAGO Se debe colocar la forma de pago por medio de
la cual se recaudoé.

APROBAR Una vez aprobado el estado cambiarg,
generandose el xml de la factura y por ende la
recaudacién se reflejard en la opcion
CONTABILIDAD / SRI / Anexo transaccional /
Ventas.

SALIR Clickear en la opcion SALIR en caso de que se
requiera desconectarse del sistema.

CONSIDERACIONES
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES

MENSAJE DEL SISTEMA

El usuario no tiene asignado el establecimiento y /o
punto de emisidn, en ese caso debera contactarse con
el Administrador del Sistema.

7.2 MENU GENERAR

7.2.1 MENU GENERAR / INFORME DIARIO RECAUDACION

CONGOPE - PRUEBAS-{refrm _informe_recaudacion scx] [
- INFORME DIARIO DE RECAUDACION e
FECMAL (1T (2201~ Filtee por Concopes:
i M »TITUIO FACTIRA CIDULA | RIC SOMBERE | RAZON SCC.MI COMCEPTO Mo Suma VALOR
0 REGISTROS ENCONTRADOS TOTAL RECAUDAD: )
TOTAL REPGRIADC: 0
* Aprobades
Ambston G O]
Dagrtmion Reporta Caja | S
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DESCRIPCION DE LA PANTALLA

MENU/LISTA/CAMPO/BOTON

DESCRIPCION

ITEM

Secuencial del nimero de transacciones del
dia.

NUMERO TITULO

Cdodigo secuencial que se genera de manera
interna y automatica, la secuencia inicia
cuando empezaron a trabajar con el mddulo de
recaudacion.

FACTURA

Contiene el dato del nimero de la factura que
se emitio.

CEDULA / RUC

Contiene el dato del nimero del RUC del
comprador.

NOMBRE / RAZON SOCIAL

Contiene el nombre del comprador.

CONCEPTO

Se refiere al concepto por el cual se realizé la
venta.

No SUMA

Se refiere a valores que no se estan sumando
en el reporte debido a que este valor no se lo
recibe directamente en la institucién sino que
se recauda aparte y solo se emite un certificado
de cumplimiento.

VALOR

Se refiere al valor de la venta.

FILTRAR POR CONCEPTO

Permite filtrar por concepto, seleccionando uno
en particular.

FILTRAR POR ESTADO

Permite filtrar por concepto, seleccionando uno
en particular, de entre los siguientes:

REPORTAR CAJA

Con esta accion permite reportar la caja para
posteriormente cerrar la caja con lo cual se
activa otra pantalla en la que se detallara las
monedas y billetes recibidos y se debe dar click

en:
Cerrar Caja
IMPRIMIR Permite imprimir todo el detalle.
SALIR Clickear en la opcion SALIR en caso de que se
requiera desconectarse del sistema.
CONSIDERACIONES
Ninguna.
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INCIDENCIAS Y/O ERRORES

Ninguna.

7.2.2 MENU GENERAR / REPORTE DE RECAUDACION

CONGOPE - PRUEBAS-{refrm_reporte_recaudacion.sox] [
REPORTE DE RECAUDACION
DESDE |70 02200 » | MASTAS {1702 202 = | Fiar puir Contapto:
s TITRLO TACTIRA FECHA CIDULA | AR ROMIRE ( RAZON SO0AL cCoNcrF1o MO SUMA VALOR .
0 REGISTRGS TNCOMTRADOS TOTAL NECAMIADD: 200
»
et saen

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

MENU/LISTA/CAMPO/BOTON DESCRIPCION

NUMERO TITULO Cdodigo secuencial que se genera de manera
interna y automatica, la secuencia inicia
cuando empezaron a trabajar con el mddulo de
recaudacion.

FACTURA Contiene el dato del niumero de la factura que
se emitio.

CEDULA / RUC Contiene el dato del numero del RUC del
comprador.

NOMBRE / RAZON SOCIAL Contiene el nombre del comprador.

CONCEPTO Se refiere al concepto por el cual se realizd la
venta.

No SUMA Se refiere a valores que no se estan sumando

en el reporte debido a que este valor no se lo
recibe directamente en la institucién sino que
se recauda aparte y solo se emite un certificado
de cumplimiento.

VALOR Se refiere al valor de la venta.

FILTRAR POR CONCEPTO Permite filtrar por concepto, seleccionando uno
en particular.
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FILTRAR POR FECHAS Permite filtrar por un periodo de fechas

especifico.
IMPRIMIR Permite imprimir todo el detalle.
SALIR Clickear en la opcidon SALIR en caso de que se

requiera desconectarse del sistema.

CONSIDERACIONES

Se va a mostrar resaltado en color rosado las ventas de una fecha
determinada, cuando aun no se cierre la caja de esa fecha.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES

Ninguna.

7.2.3 MENU GENERAR / REPORTE GENERAL POR CONCEPTO

A CONGOPE - PRUEBAS-[refrm_reporte_concepto.scx] e
REPORTE GENERAL POR CONCEPTO

FECHA: | 17/02/2020 | HASTA: m-'DEQUQD hd Incluir No Suman [ |

CONCEPTO #TITULOS VALOR ~

TOTALES: 0 0.00

. O

Imprimir Salir

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

MENU/LISTA/CAMPO/BOTON DESCRIPCION

NUMERO TITULO Cédigo secuencial que se genera de manera
interna y automatica, la secuencia inicia
cuando empezaron a trabajar con el médulo de
recaudacién.

CONCEPTO Se refiere al concepto por el cual se realizd la
venta.
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Incluir No SUMA

Suma los valores que se habian indicado como
No Suma.

VALOR

Se refiere al valor de la venta.

FILTRAR POR FECHAS

Permite filtrar por un periodo de fechas
especifico.

IMPRIMIR Permite imprimir todo el detalle.
SALIR Clickear en la opcion SALIR en caso de que se
requiera desconectarse del sistema.
CONSIDERACIONES
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES

Ninguna.

7.2.4 MENU GENERAR / REPORTE POR BENEFICIARIO

CONGOPE - PRUEBAS-[refrm_reporte_beneficiario sex] for, |
REPORTE GENERAL POR BENEFICIARIO
FECHAL| 17022020 | WASTAL[[ 022020 ~ | Inchuse No Suman
CEDULA | RUC CONCEPTO #TITULOS VALOR  »
TOTALES: 0 0.00
~»

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

MENU/LISTA/CAMPO/BOTON | DESCRIPCION
CEDULA / RUC Contiene el dato del numero del RUC del
comprador.

CONCEPTO

Se refiere al concepto por el cual se realizd la
venta.

NUMERO TITULO

Codigo secuencial que se genera de manera
interna y automatica, la secuencia inicia
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cuando empezaron a trabajar con el mddulo de
recaudacion.

Incluir No SUMA Incluye los valores que previamente han sido
marcados como no suma

VALOR Se refiere al valor de la venta.

FILTRAR POR FECHAS Permite filtrar por un periodo de fechas
especifico.

IMPRIMIR Permite imprimir todo el detalle.

SALIR Clickear en la opcion SALIR en caso de que se
requiera desconectarse del sistema.

CONSIDERACIONES
Ninguna.
INCIDENCIAS Y/O ERRORES
Ninguna.

7.3 MENU CATALOGOS

7.3.1 MENU CATALOGOS / INGRESO DE RUBROS

CONGOPE - PRUEBAS-[refrm_ing_rubros,scx]

RUBROS DE RECAUDACION
| comco nosASRE - COOG:
B CONCEPTO
] VALOR DEFALLT NOMBRE TASA:
u TASA:
: COMTMA CTR:
] &
BUSCAR: Nusvo | LS:IJ
MENU/LISTA/CAMPO/BOT DESCRIPCION
ON
CONCEPTO En este campo se debe ingresar el concepto de la
venta.
VALOR En este campo se debe ingresar el costo.
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CONSIDERACIONES

En este campo se debe ingresar las
consideraciones de acuerdo con lo que se necesite

[ | Mo Objeto IVA?

[ ]Exento IWA?

[ | Tiene iva?

[ | Pide Inf. Adicional

[ | valida Tercera Edad / Discapacidad

[ |valida Sector Piblico

[ |No suma en Recaudacion

[ | Permite cambiar valor

[ | Ho genera Anexo Transaccional

[ | imprime Certificado
De todo lo detallado anteriormente se deben
hacer las siguientes aclaraciones:

[ | Pide Inf. Adicional

Se activa los campos para colocar parametros de
cobro para el impuesto al rodaje.

[ | valida Tercera Edad / Discapacidad

[ |valida Sector Piblico

Al marcar estos campos, implica que no se va a
cobrar nada en ese rubro al cumplir con estas
caracteristicas

[ | Permite cambiar valor
Permite cambiar el valor que se encuentra
establecido por default.

[ | No genera Anexo Transaccional

Al marcar esta casilla no se reportard en

contabilidad en el anexo transaccional en ventas.
[ |imprime Certificado

Se activa para imprimir el certificado en el caso

de los valores que no suman en recaudacion y el

texto del certificado se parametriza en el médulo

de contabilidad / reportes / reporte rpt 802.

DATOS CONTABLES

En este campo se debera ingresar la cuenta y
contra cuenta para contabilizar

CUENTA:
CONTRA CTA:

En el caso de que se coloque un dato en el campo
tasa, permitira el ingreso de 4 cuentas contables,
donde las dos primeras serd para el valor por
default y las dos segundas para la tasa.

GRABAR

Al dar click el sistema almacena los datos
colocados anteriormente.
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CANCELAR Elimina todo lo digitado de no haberse grabado.
SALIR Clickear en la opcién SALIR en caso de que se
requiera desconectarse del sistema.
CONSIDERACIONES
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES

Ninguna.

7.3.2 MENU CATALOGOS / TONELAJES POR TIPO VEHICULO

COmO CONCTFTO

CONGOPE - PRUEBAS-{rafrm_tabila_tonelse scx| el

TABLA DE TONELAJES POR TIPO DE VEHICULO

o || comoo_

|
{
{
!
l
3|

|
|
|
{
i

|
|
-

Agregat

TOMELAKE

TIFO VEMICIn O A _l 0 O SOv WASTA WAL OR

Owit Agrogar - Owtar

G

MENU/LISTA/CAMPO/BOTON | DESCRIPCION

CODIGO Numero del rubro.

CONCEPTO Nombre del rubro seleccionado como pide inf.
Adicional.

CODIGO Numero secuencial.

TIPO VEHICULO

Permite ingresar los tipos de vehiculo: moto,
automovil, camioneta, etc.

ID NUmero secuencial.

DESDE Se establece el rango inicial de km desde el
cual se cobrara un valor determinado.

HASTA Se establece el rango final de km hasta el cual
se cobrara un valor determinado.

VALOR Valor que se va a cobrar por el rango
delimitado en los km.

SALIR Clickear en la opcion SALIR en caso de que se

requiera desconectarse del sistema.
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CONSIDERACIONES
Ninguna.
INCIDENCIAS Y/O ERRORES
Ninguna

7.3.3 MENU CATALOGOS / EDITAR DATOS CIU

CONGOPE - PRUEBAS-[refrm_editar_ciu.scx]
CODIGO DE IDENTIFICACION UNICA - CIU

Grupo: BANCOS
Cédula /| RUC: Ruc o Cédula {0 =RUC: 1 =CEDULA)
Apellidos Nombres:
Direccion:
Teléfono: E-Mail:

O]

Salir
DESCRIPCION DE LA PANTALLA
MENU/LISTA/CAMPO/BOTON DESCRIPCION
EDITAR Permite modificar un beneficiario que ya ha

sido creado en la opcion de identificacion Unica
del Sistema Financiero, cabe sefialar que si se
realiza alguna modificacién también se
reflejara en el sistema financiero y en el
modulo de recaudacion.

En el caso de que no exista el beneficiario al
que se busca, se puede crear y la validacién
realiza en funcién al nimero de cédula, con lo
cual evita que exista registros duplicados.
BUSCAR Permite buscar un beneficiario que ya ha sido
creado en la opcién de identificacién Unica del
Sistema Financiero.

CONSIDERACIONES

Ninguna.
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INCIDENCIAS Y/O ERRORES

Ninguna.

7.3.4 MENU CATALOGOS / SECUENCIAS FACTURA

| copico

""" CONGOPE -
SECUENCIAS POR PUNTO DE VENTA

PRUEBAS-[refrm_editar ... (w3

SERIE SECUENCIA

1

001-001 0

e W

Editar Salir

DESCRIPCION DE LA PANTALLA

MENU/LISTA/CAMPO/BOTON DESCRIPCION
EDITAR Permite modificar  una secuencia ya
establecida, cabe indicar que el punto de
emisién lo debe asignar el administrador del
sistema.
CONSIDERACIONES
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES

Ninguna.
7.4 SALIR
MENU/LISTA/CAMPO/BOTON DESCRIPCION
SALIR Clickear SALIR en caso de que se requiera
desconectarse del sistema.
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